Oprettelse af teams mgde fra Outlook, hvis censor ikke kan mg@de op

Hvis censorikke kan mgde fysisk op til en eksamen, sd skal du sende censoren envirtuelinvitation til et
teams mgde. Invitationen senderdu fra Outlook og det gar du sadan:

1. Fgrst skal duabne Outlook og sa skal du ga til din kalender, viagenveje ibunden af mailoversigten.
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Figur 1. Du skal Gbne Outlook, og ga til din kalender.

2. Nuskal dutrykke pa ny aftale.
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Figur 2. Nu skal du trykke pd ’ny aftale’.

3. Nuskal dutrykke pa Teams-mgde.
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Figur 3. Nu skal du trykke pd ‘Teams-made’.

4. Herefterskaldu give mgdetet navn undertitel. Under obligatorisk; skriver du censors mail.
Hereftervaelger du starttidspunkt og sluttidspunkt og til sidst trykkerdu send. Safar censoret link
og kan herefter deltage imgdet.
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Figur 4. Udfyld felterne med titel, navn, start- og sluttidspunkt, og send til censor.



